
MITARBEITER/IN  
GESCHÄFTSSTELLE

Der Hockey Club Luzern ist die grösste eigenständige Eishockeyorganisation im 
Kanton Luzern. Als Ausbildungsverein hat sich der HC Luzern neben dem Breiten-

sport insbesondere der Förderung von talentierten Kindern und Jugendlichen 
verschrieben. In den letzten Jahren ist der Verein stetig gewachsen. Im Zuge  

dieser Entwicklung und weiteren Professionalisierung suchen wir: 

20%, ab sofort oder nach Vereinbarung

DEINE AUFGABEN
–	 Allgemeine Korrespondenz digital  
	 und analog
–	 Bearbeitung Debitoren- und  
	 Kreditorenbuchhaltung 
–	 Mitgliederverwaltung inkl.  
	 Rechnungsstellung 
–	 Aufbereiten verschiedenster Unter- 
	 lagen für Verbände und Behörden 
–	 Unterstützung Lizenzwesen 
–	 Versand Unterlagen (Saisonkarten, 	
	 Sponsoren, Einladungen etc.) 
–	 Administration Sponsoring 
–	 Protokollierung von Sitzungen  
	 und Versammlungen  

DAS BRINGST DU MIT
– 	Solide Administrationskenntnisse  
	 inkl. Buchhaltung ​
–	 Selbstständige Arbeitsweise
– 	Nutzung eigener Büroinfrastruktur  
	 (zu Hause oder andernorts) ​

EISSTADTLUZERN

WIR BIETEN
–	 Arbeitspensum: 20% verteilbar über 
	 verschiedene Tage und Tageszeiten​
– 	Zeitgemässe, digitale Arbeitsmittel
– 	Gut strukturierter Verein mit  
	 vielen engagierten Menschen  
– 	Faire Entschädigung

BIST DU INTERESSIERT?
Wir freuen uns auf deine Kontakt- 
aufnahme bei unserem Präsidenten:  
 
Silvan Auf der Maur 
praesident@hcluzern.ch 
Mobile: 078 776 61 80


